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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
ADMINISTRACION DE PERSONAL

La Administraciéon del Sistema Portuario Nacional Coatzacoalcos, S.A. de C.V.,
ASIPONA Coatzacoalcos, es la responsable del tratamiento de los datos personales
gue nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
y demas normatividad que resulte aplicable.

éPara qué fines utilizaremos sus datos personales?

Los datos personales, que solicitamos los utilizaremos para las siguientes
finalidades:

éRequieren consentimiento del
Finalidad titular?
NO SI

Elaborar los movimientos y nombramientos
|del personal de la ASIPONA Coatzacoalcos
Aplicar los movimientos del personal de
la ASIPONA Coatzacoalcos

Integrar el expediente personal de las
personas servidoras publicas de la ASIPONA .
|Coatzacoalcos.
Registrar la informacion inicial del personalf
en el sistema de ndmina.

Registrar la informacidn en el Registro de
Servidores Publicos del Gobierno Federal| .
(RUSP)

Realizar tramites (altas, bajas y/oI
modificaciones) ante el Instituto Mexicano
|del Seguro Social (IMSS)

Llevar a cabo la credencializacion de
la ASIPONA Coatzacoalcos

Expedir constancias al personal de
la ASTPONA Coatzacoalcos
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Gestionar el otorgamiento de las
prestaciones correspondientes al
personal de ASIPONA Coatzacoalcos

[Controlar el registro de asistencia del
personal de la ASIPONA Coatzacoalcos

Justificar la ausencia del personal de
la ASIPONA Coatzacoalcos por medio
|del certificado de incapacidad laboral
que le emita el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

Tramitar el seguro institucional de vida
|de las personas servidoras publicas de
la ASIPONA Coatzacoalcos

Descontar impuestos, pension
alimenticia (si es el caso), primas de
seguros, préstamos.

IGenerar recibos de pago electrénicos.

Elaborar reportes para realizan
transferencias bancarias

Emitir constancias de sueldos y salarios
al personal de la ASIPONA
[Coatzacoalcos.

Gestionar viaticos y pasajes para la|
realizacion de comisiones oficiales.

Programar vy realizar acciones de
capacitacion.

Determinar el nivel de competencia que
tiene el personal de I|a ASIPONA
Coatzacoalcos con responsabilidades
definidas en el Sistema de Gestion
Integral

Llevar a cabo evaluaciones del
desempeno del personal de la ASIPONA
Coatzacoalcos
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Asimismo, para la finalidad identificada en el presente aviso de privacidad como
“Justificar la ausencia del personal de la ASIPONA Coatzacoalcos por medio del
certificado de incapacidad laboral que le emita el Instituto Mexicano del Seguro
Social” utilizaremos los siguientes datos personales considerados como sensibles,
que requieren de proteccion especial:

e Estado de Salud (enfermedades que padezca y los derivados de algun
accidente de trabajo).

Para llevar a cabo el tratamiento de los datos sensibles aludidos es necesario que
manifieste su consentimiento expreso.

Nombre y firma del titular:

&Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas
que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podra consultar en:
https://www.puertocoatzacoalcos.com.mx en el Apartado “Avisos de Privacidad de la
ASIPONA Coatzacoalcos”, o bien, en las oficinas del Departamento de Recursos
Humanos de la ASIPONA Coatzacoalcos, ubicado en Recinto Fiscal Zona Franca Sin
NUmero, Colonia Centro, Codigo Postal 96400, Coatzacoalcos, Veracruz

Ultima actualizacién: 15/12/2023
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