Marina

Secretaria de Marina

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL COATZACOALCOS, S.A. DE C.V.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2025

FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL COATZACOALCOS, S.A. DE C.V.

SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION

cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL LS e G LR el SIS ERIE N B AT OBSERVACIONES
A LIJ FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
1C.1 Organos Colegiados X X 3 9 12 X
SECCION DOCUMENTAL: 2C ASUNTOS JURIDICOS
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L FIC AT. AC. TOTAL B.D. T.S.
2CA1 Actuaciones y representaciones en materia legal X 2 5 7 X
2C.2 Juicios contra la dependencia X 2 5 7 X
2C.3 Juicios de la dependencia X 2 5 7 X
2C.4 Inconformidades y peticiones X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L FIC AT. AC. TOTAL B.D. T.S.
3CA1 Programas y proyectos en materia de programacién X 2 5 7 X
3C.2 Procesos de programaciéon X 2 5 7 X
3C.3 Programa anual de inversiones X 2 5 7 X
3C.4 Registro programatico de proyectos institucionales X 2 5 7 X
3C.5 Programas operativos anuales X 2 5 7 X
3C.6 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 2 5 7 X
3C.7 Andlisis financiero y presupuestal X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS
n VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
4CA1 Disposiciones en materia de recursos humanos X 2 5 7 X
4C.2 Expediente unico de personal X X 2 10 12 X
4C.3 Nomina de pago de personal X 2 10 12 X
4C.4 Reclutamiento y seleccion de personal X 2 5 7 X
4C.5 Relaciones laborales (comisiones de seguridad e higiene) X 2 5 7 X
4C6 (IJapa0|ta0|.or.1 conltmua y desarrollo profesional del personal de X 2 5 7 X
areas administrativas
4C.7 Servicio social de areas administrativas X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS FINANCIEROS
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L FIC AT. AC. TOTAL B.D. T.S.
5C.1 Progra.njas y proyectos en materia de recursos financieros y X 2 10 12 X
contabilidad gubernamental
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FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL COATZACOALCOS, S.A. DE C.V.

SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION
cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL LS e G LR el SIS ERIE N B AT OBSERVACIONES
A LIJ FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
5C.2 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 2 10 12 X
5C.3 Ingresos X X 2 10 12 X
5C.4 Libros contables X X 2 10 12 X
5C.5 Registros contables (glosa) X X 2 10 12 X
5C.6 Cuentas por liquidar certificadas X X 2 10 12 X
5C.7 Transferencias de presupuesto X X 2 10 12 X
5C.8 Registro y control de pdlizas de egresos X X 2 10 12 X
5C.9 Registro y control de podlizas de ingresos X X 2 10 12 X
5C.10 |Pdlizas de diario X X 2 10 12 X
5C.11 |Conciliaciones X X 2 10 12 X
5C.12 |Estados financieros X X 2 10 12 X
5C.13 |Auxiliares de cuentas X X 2 10 12 X
SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
cODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L FIC AT. AC. TOTAL B.D. T.S.
6C.1 Disposicio.n'es en mater.ia.de recursos materiales, obra publica, X 2 5 7 X
conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proye.c’tos en matefriz?l de recursos materiales, obra X 2 5 7 %
publica, conservacion y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X X 2 5 7 X
6C.4 Adquisiciones X 2 5 7 X
6C.5 [Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica X 2 5 7 X
6C.6 Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7 X
6C.7 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 2 10 12 X
6C.8 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X X 2 10 12 X
6C.0 Comjtés y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y X 2 5 7 X
servicios
6C.10 [Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 2 5 7 X
6C.11  [Comité de obra publica X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES
n VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
7CA Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) * X 2 5 7 X
7C.2 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 5 7 X
7C.3 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion X 2 5 7 X
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SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION

CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL SO B2 GO ORI PN E OBSERVACIONES
A LIJ FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
7C.4 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion X 2 5 7 X
7C.5 [Servicios especializados de mensajeria X 2 5 7 X
7C.6 Control de parque vehicular X 2 5 7 X
7C.7 Control de combustible X 2 5 7 X
7C.8 Proteccion civil X 2 5 7 X
*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor
contable y vigencia general.
SECCION DOCUMENTAL: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
. VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
8C.A Desarrollo 9 infraestructura del portal de Internet de la X 2 5 7 X
dependencia
8C.2 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz X 2 5 7 X
8C.3 Programas y proyectos en materia de informatica X 2 5 7 X
8C.4 Automatizacion de procesos X 2 5 7 X
8C.5 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion X 2 5 7 X
8C.6 Administracion y servicios de archivo X 2 5 7 X
8C.7 Administracion y servicios de correspondencia X 2 5 7 X
8C.8 Instrumentos de consulta X X 2 10 12 X
SECCION DOCUMENTAL: 9C COMUNICACION SOCIAL
, VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
9C.1 Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 2 5 7 X
9C.2 Publicaciones e impresos institucionales X 2 5 7 X
9C.3 Publicidad institucional X 2 5 7 X
9C.4 Encuestas de opinion X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
, VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
10C.1  |Auditoria X 2 5 7 X
10C.2 [Libros blancos X X 2 10 12 X
SECCION DOCUMENTAL: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
, VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A | w ] Fc AT. AC. | ToTAL BD. | T.S.
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FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL COATZACOALCOS, S.A. DE C.V.

SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL SO B2 GO ORI PN E OBSERVACIONES
A LIJ FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
11C.1  |[Programas a mediano plazo X 2 5 7 X
11C.2 |Programas de accion X 2 5 7 X
11C.3 [Sistema nacional de informacién estadistica X 2 5 7 X
11C.4 |Grupo interinstitucional de informacion (comités) X 2 5 7 X
11C.5 [Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A (WA FIC AT. AC. TOTAL B.D. T.S.
12C.1 |Disposiciones en materia de acceso a la informacion X 2 5 7 X
12C.2 Programas y'proyectos en materia de transparencia y combate X 2 5 7 X
a la corrupcién
12C.3 [Unidades de enlace X 2 5 7 X
12C.4 |Comité de Transparencia X 2 5 7 X
12C.5 [Solicitudes de acceso a la informacion X 2 5 7 X
12C.6 |Portal de transparencia X 2 5 7 X
12C.7 [Clasificacion de informacion reservada X 2 5 7 X
12C.8 [Clasificacion de informacion confidencial X 2 5 7 X
12C.9 |Sistemas de datos personales X 2 5 7 X
SECCION DOCUMENTAL: 1S ADMINISTRACION PORTUARIA
; VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A LI FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
18.1 Uso de la Infraestructura portuaria X 3 9 12 X
1S.1.1 Servicio de Puerto X 3 9 12 X
1S.1.2 Servicio de Atraque X 3 9 12 X
1S.1.3 Servicio de Muellaje X 3 9 12 X
1S.1.4 Servicio de Aimacenaje X 3 9 12 X
18.2 Prestacion de los servicios portuarios X 3 9 12 X
1S.2.1 Servicio de pilotaje X 3 9 12 X
1S.2.2 Servicio de lanchaje X 3 9 12 X
1S.2.3 Servicio de remolque X 3 9 12 X
1S.2.4 Servicio de amarre de cabos X 3 9 12 X
1S.2.5 Suministro de combustible X 3 9 12 X
1S.2.6 Servicio de recoleccion de basura X 3 9 12 X
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FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL COATZACOALCOS, S.A. DE C.V.

SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL SO B2 GO ORI PN E OBSERVACIONES
A LIJ FIC AT. A.C. TOTAL B.D. T.S.
1S.2.7 Servicio de reparacion naval X 3 9 12 X
1S.2.8 Servicio de recoleccién de residuos peligrosos X 3 9 12 X
1S.2.9 Servicio de maniobras X 3 9 12 X
1S.2.10 Servicio de avituallamiento X 3 9 12 X
1S.2.11 Servicios conexos X 3 9 12 X
18.3 Cesion parcial de derechos y obligaciones X 3 9 12 X




