
  
CIUDAD DE MÉXICO, A 22 DE NOVIEMBRE DE 2018  

PRIMERA ETAPA DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2012 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017 

 
Nombre del Archivo Ubicación Tipo Medio Estado Físico Organización Clasificación Tiempo de

Conservación
Juicio Laboral número

591/2009
Subgerencia Jurídica.

Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Juicio Laboral/ Inicio:
enero 2007 Cierre:

diciembre 2015/ Tomo I

2C.8 5 años

Juicio de Nulidad
número 973/15-17-05-1

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Juicio Fiscal/ Inicio:
septiembre 2014 Cierre:

N/A/ Tomo I y II

2C.8 5 años

Juicio Ordinario
Mercantil número

66/2016

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Juicio Mercantil/ Inicio:
mayo 2016 Cierre: N/A/

Tomo I y II

2C.9 5 años

Juicio Ordinario
Mercantil número

96/2011

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Juicio Mercantil/ Inicio:
diciembre 2011 Cierre:

N/A/ Tomo I

2C.8 5 años

Juicio de Nulidad
número 399/17-13-01-3

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Juicio Fiscal/ Inicio:
diciembre 2017 Cierre:

N/A/ Tomo I

2C.9 5 años
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Contrato de cesión
parcial de derechos

celebrado con Primos &
Cousins, S.A. de C.V.

Coordinación de
Promoción. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de
concentración

papel bueno Asig. y seguimiento de
contratos de CPD y de

PS. Fecha de inicio:
septiembre 2012

2S.6 5 años

Contrato de cesión
parcial de derechos

celebrado con
Explosivos Mexicanos,

S.A. de C.V.

Coordinación de
Promoción. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de
concentración

papel bueno Asig. y seguimiento de
contratos de CPD y de

PS. Fecha de inicio:
septiembre 2012

2S.6 5 años

Contrato de cesión
parcial de derechos
celebrado con Agro

Nitrogenados, S.A. de
C.V.

Coordinación de
Promoción.Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de
concentración

papel bueno Asig. y seguimiento de
contratos de CPD y de

PS. Fecha de inicio:
septiembre 2012

2S.6 5 años

Sesiones del Comité de
Ética y Prevención de
Conflictos de Interés

Gerencia de
Administración y

Finanzas. Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite papel bueno Sesiones del Comité de
Ética y Prevención de
Conflictos de Interés.

Fecha de inicio:
diciembre 2012

4C.29 3 en trámite y 5 en
concentración. 8 años

Atención a solicitudes
de Acceso a la

Información

Gerencia de
Administración y

Finanzas.Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite papel bueno Atención a solicitudes
de Acceso a la

Información. Fecha de
inicio: diciembre 2012

Fecha de cierre:
diciembre 2017

12C.6 2 en trámite y 4 en
concentración. 6 años

Expedientes unitarios
de los Proyectos de

Inversión

Gerencia de Ingeniería.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Expedientes Unitarios
de Obra Pública y

Servicios Relacionados
con las Mismas

6C.6 7 años
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Expedientes PETIC Subgerencia de
Informática. Interior del
Recinto Fiscal S/N, Col.

Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de
concentración

papel bueno PETIC/ Inicio: enero
2012 Cierre: 2018/

Tomo I y II

8C.15 Programas y
proyectos en materia de
servicios de información

6 años

Expedientes de los
proyectos

Subgerencia de
Informática. Interior del
Recinto Fiscal S/N, Col.

Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,

Veracruz.

archivo de
concentración

papel bueno Trámites UGD/ Inicio:
enero 2014 Cierre:

2018/ Tomo I,II,III,IV

 8C.15 Programas y
proyectos en materia de
servicios de información

6 años

Base datos del Sistema
de Operación Portuaria

Coordinación de
Estadística. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Estadísticas de la
operación portuaria.

Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2017

2S.4 Uso de la
infraestructura portuaria

3 años

Cuenta de la Hacienda
Publica

Subgerencia de
Finanzas. Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Fecha de inicio:
01/01/2012 Fecha de

cierre: 31/12/2017

3C.19 12 años

Estructura API
Coatzacoalcos

Departamento de
Recursos Humanos.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Registro y Control de
Puestos y Plazas.

Jefatura de Recursos
Humanos

4C. 4 2 en trámite y 5 en
concentración

Norma de Igualdad
Laboral

Departamento de
Recursos Humanos.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,

Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Elaboración de
programas y proyectos
en Materia de Recursos

Humanos. Fecha de
inicio: 2017

4C. 2 1 en trámite y 5 en
concentración
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Pedidos Almacén de archivo de
concentración. Interior
del Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz.

archivo de
concentración

papel bueno Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2015
No. de fojas y/o tomos:

73 tomos

6C. 4 Adquisiciones 5 años

Pedidos Oficina de Recursos
Materiales. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Fecha de inicio: 2016
Fecha de cierre: 2017
No. de fojas y/o tomos:

75 tomos

6C. 4 Adquisiciones 2 años

Pólizas de seguros de
bienes muebles e

inmuebles

Almacén de archivo de
concentración. Interior
del Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de
Concentración

papel bueno Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2016
No. de fojas y/o tomos:

5 tomos

6C. 7 Contratación de
seguros

5 años

Pólizas de seguros de
bienes muebles e

inmuebles

Oficina de Recursos
Materiales. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Fecha de inicio: 2016
Fecha de cierre: 2018
No. de fojas y/o tomos:

3 tomos

6C. 7 Contratación de
seguros

2 años

PGCM Jefatura de Gestión de
Calidad y Medio

Ambiente. Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2017

11C.15 Evaluación de
Programas de Acción

3 años

Evaluación de
Programas de Acción

Jefatura de Gestión de
Calidad y Medio

Ambiente.Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite electrónico bueno Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2017

11C.15 Evaluación de
Programas de Acción

3 años
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SEGUNDA ETAPA DEL 1 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2018 

 

Planeación, Información
Evaluación y Políticas

Jefatura de Gestión de
Calidad y Medio

Ambiente. Interior del
Recinto Fiscal S/N,

Colonia Centro, C.P.
96400, Coatzacoalcos,

Veracruz

archivo de trámite electrónico Bueno Fecha de inicio: 2012
Fecha de cierre: 2017

11C.15 Evaluación de
Programas de Acción

3 años

Datos abiertos Subgerencia de
Informática. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Fecha de inicio: enero
2015

8C.15 2 años

Sistemas API
Coatzacoalcos

Subgerencia de
Informática. Interior del

Recinto Fiscal S/N,
Colonia Centro, C.P.

96400, Coatzacoalcos,
Veracruz

archivo de trámite papel bueno Inicio: enero 2017
Cierre: diciembre 2017

8C.11 2 años

Nombre del Archivo Ubicación Tipo Medio Estado Físico Organización Clasificación Tiempo de
Conservación

Juicio Especial de
Fianzas número

17/2017

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,Ver

archivo de trámite papel bueno Juicio Especial de
Fianza/ Inicio: enero

2017 Cierre: N/A/ Tomo
I

2C.9 5 años

Juicio de Amparo
Directo número

320/2018

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,Ver

archivo de trámite papel bueno Juicio de Amparo/
Inicio: mayo 2018

Cierre: N/A/ Tomo I

2C.9 5 años
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TERCERA ETAPA DEL 1 DE JULIO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2018 

 

Estructura API
Coatzacoalcos

Departamento de
Recursos Humanos.
Interior del Recinto

Fiscal S/N, Col. Centro,
C.P. 96400, Coatzaco

archivo de trámite electrónico bueno Registro y Control de
Puestos y Plazas.

Jefatura de Recursos
Humanos

4C.4 2 en trámite y 5 en
concentración

Pólizas de seguros de
bienes muebles e

inmuebles 2018-2019

Oficina de Recursos
Materiales. Interior del
Recinto Portuario zona

franca S/N,
Coatzacoalcos,Ver

archivo de trámite papel bueno Fecha de inicio: 2018
Fecha de cierre: abierto
No. de fojas y/o tomos:

1 tomo

6C. 7 Contratación de
seguros

2 años

Programa Maestro de
Desarrollo Portuario

Oficina de la
Subgerencia de

Planeación y
Mercadotecnia. Interior
del Recinto Portuario

zona franca

archivo de
concentración

papel bueno Fecha de inicio:
19/07/2012. Fecha de
cierre: 19/07/2017 No.
de fojas y tomos: 186

fojas y 1 tomo

2S.2 Elaboración de
programas y proyectos

en materia de
Administración

Portuaria

5 años

Contrato de cesión
parcial de derechos

celebrado con PEMEX
LOGISTICA

Oficina de la
Coordinación de

Planeación. Interior del
Recinto Portuario zona
franca S/N, Col. Centr

archivo de
concentración

papel bueno Fecha de inicio: 24 de
enero 2018 Fecha de
cierre: 24 de enero
2038. No. de fojas y

tomos: 3 tomos

2S.6 Asignación y
seguimiento de

contratos de cesión
parcial de derechos y

obligaciones, y de
prestr

5 años

Nombre del Archivo Ubicación Tipo Medio Estado Físico Organización Clasificación Tiempo de
Conservación

Juicio de Amparo
Indirecto número

352/2018

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,Ver.

archivo de trámite papel bueno Juicio de Amparo/
Inicio: agosto 2018
Cierre: N/A/ Tomo I

2C.9 5 años

Denuncia-carpeta de
Investigación número

UIPJ/DXXI/F-
9/1644/2018,

Subgerencia Jurídica.
Interior del Recinto
Fiscal S/N, Colonia
Centro, C.P. 96400,
Coatzacoalcos,Ver.

archivo de trámite papel bueno Penal/ Inicio: agosto
2018 Cierre: N/A/ Tomo

I

2C.9 5 años
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